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Rechte und Pflichten des Verwaltungsbeirates

1. Allgemeine Aufgaben / Einflhrung

2. Rechnungsprufung
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Allgemeine Aufgaben / Einflihrung

Gesetzestext:

§ 29 Verwaltungsbeirat

(1) Die Wohnungseigentimer kdnnen durch Stimmenmehrheit die Bestellung
eines Verwaltungsbeirats beschliel3en. Der Verwaltungsbeirat besteht aus
einem Wohnungseigentiimer als Vorsitzenden und zwei weiteren
Waohnungseigentiimern als Beisitzern.

(2) Der Verwaltungsbeirat unterstitzt den Verwalter bei der Durchfiihrung seiner
Aufgaben.

(3) Der Wirtschaftsplan, die Abrechnung tber den Wirtschaftsplan,
Rechnungslegungen und Kostenanschlage sollen, bevor Uber sie die
Wohnungseigentimerversammlung beschliel3t, vom Verwaltungsbeirat gepruft
und mit dessen Stellungnahme versehen werden.

(4) Der Verwaltungsbeirat wird von dem Vorsitzenden nach Bedarf einberufen.
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Gesetzestext 829 WEG
Absatz 1:

Die Wohnungseigenttiimer kbnnen durch Stimmenmehrheit
die Bestellung eines Verwaltungsbeirats beschlief3en. Der
Verwaltungsbeirat besteht aus einem Wohnungseigentimer
als Vorsitzenden und zwei weiteren Wohnungseigenttiimern
als Beisitzern.
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Fragen:
1. Wer ist wahlbar?

2. Wie viele Mitglieder hat der Beirat?
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Fragen:

3. Wahl

4. Vorsitz

5. Amtsdauer

6. Amtsniederlegung
7. Abwahl

8. Amtsverlust
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Gesetzestext 829 WEG
Absatz 2:

Der Verwaltungsbeirat unterstitzt den Verwalter bei der
Durchfuihrung seiner Aufgaben.
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Fragen:
1. Weitere gesetzliche Aufgaben?

2. Erweiterung der Befugnisse durch Beschluss?

3. Haftung
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Gesetzestext 829 WEG
Absatz 3:

Der Wirtschaftsplan, die Abrechnung tber den
Wirtschaftsplan, Rechnungslegungen und Kostenanschlage

sollen, bevor Uber sie die
Wohnungseigentimerversammlung beschlieldt, vom
Verwaltungsbeirat gepruft und mit dessen Stellungnahme

versehen werden.
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

§ 24 Einberufung, Vorsitz, Niederschrift

(3) Fehlt ein Verwalter oder weigert er sich pflichtwidrig, die
Versammlung der Wohnungseigentimer einzuberufen, so
kann die Versammlung auch, falls ein Verwaltungsbeirat
bestellt ist, von dessen Vorsitzenden oder seinem Vertreter
einberufen werden.
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

§ 24 Einberufung, Vorsitz, Niederschrift

(6) Uber die in der Versammlung gefaRten Beschliisse ist
eine Niederschrift aufzunehmen. Die Niederschrift ist von
dem Vorsitzenden und einem Wohnungseigentimer und,
falls ein Verwaltungsbeirat bestellt ist, auch von dessen
Vorsitzenden oder seinem Vertreter zu unterschreiben.
Jeder Wohnungseigentimer ist berechtigt, die
Niederschriften einzusehen.
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Gesetzestext 829 WEG
Absatz 4:

Der Verwaltungsbeirat wird von dem Vorsitzenden nach
Bedarf einberufen.
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Fragen:

1. Einberufung

2. Form der Einladung
3. Leitung

4. Beschlussfahigkeit
5. Abstimmung
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Fragen:
6. Vertretung

7. Teilnahmeberechtigung an den Sitzungen

8. Protokoll
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Allgemeine Aufgaben / EinfUhrung

Jetzt klaren wir noch:

e Haftung
e Vergutung
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Grundlagen der Rechnungsprufung

88 28,29 WEG

Der Wirtschaftsplan und die
Jahresabrechnung sollen- bevor die
Eigentimerversammliung hiertber
beschliel3t — vom Verwaltungsbeirat gepruft
und mit dessen Stellungnahme versehen
werden.
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Was gibt es fur Prafungsmaoglichkeiten

e Anlassprufung

e Standartprifung
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Welche Unterlagen sind vorzulegen:

« Kontoauszuge im Original

e Rucklagenkonten im Original

e Buchhaltungsbelege / Rechnungen Original

e Verwaltungsbeiratsabrechnung

» Ruckstandliste Wohngeldzahlungen
 Mahnakten und Gerichtsakten

« Wichtige Geschaftsvorfalle, Versicherungsfalle
 Vertragsunterlagen
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Planung der Prifung

e Bezeichnung der Art der Prifung

 Welcher Beirat steht zur Verfligung
7a|1'n| Nkt dar Pri] 1f1 |ng

LPUI IN\L UL

o Zeitdauer der Prufung
 Angabe evtl. Hilfsmittel
 Benennung des Prufungsortes
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Ablauf einer Prifung

 Erstellung eines Prufprogrammes
e Durchfuihrung der Priufung

° Dn\Alorh Tale rlnr Drl farnahnicca
H IUIMIH\JU|||QQ\J

* Abschlussgesprach
e Erstellung des Prufberichtes
» Uberwachung der MaRnahmen
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Prufprogramm

* Anleitungs- und Orientierungsmaldstab
« Auffihrung des Priufungsstoffes

 Wer mach was?

 dient als Checkliste der Beirate
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Durchfihrung der Prifung

* Vollstandigkeitsprufung

 Stichprobenprufung
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Prafungshandlungen

 Einsicht in die Versammlungsprotokolle

« auszufihrende Beschllsse der ETV

 Einsicht in der Verwaltungsunterlagen

» Auszige der Konten im Original

« Buchhaltungsbelege / Rechnungen Original

» Verwaltungsbeiratsabrechnung

* Riuckstandliste Wohngeldzahlungen
 Mahnakten und Gerichtsakten

« Wichtige Geschaftsvorfalle, Versicherungsfalle
 Vertragsunterlagen
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Informationen kdnnen beschafft werden
durch

 mundliche Befragungen
*Einholung von Stellungnahmen
e Bestandsaufnahmen

e Besichtigungen
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Bewertung der Prufergebnisse

e Sachverhaltsauswertung

e was liegt Iim Toleranzbereich
e was muss korrigiert werden
e WO sind Fragen offen
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Abschlussgesprach

* Prifungsergebnisse sind mit dem
Verwalter zu besprechen

 Verwalter gibt eine Stellungnahme ab und
beantwortet offene Fragen

* Ergebnisse fliel3en in den Bericht mit ein
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Prufbericht

e Darlegung des Prufungsumfanges
 Angabe des gepruften Zeitraumes
 Zeitpunkt und Dauer der Prufung
 Darstellung der Prufungsbedingungen
 Prufungsfeststellungen

« Gesamturtell

» Anderungsvorschlage und Anregungen
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